Licenciada
CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra de Cuitura

Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera méas atenta me dirijo a usted con el propésito d
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el G
Servicios Profesmnales Niamero 76-2020, aprobado me
No. 7-2020, correspondlente al mes de febrero del presente
honorarios presento ffactura namero DTE: 1967080884, Serie

Actividades realizadas

a)
b)

c)
d)
e)
f)

9)
h)

)

k)

Asesorar eIL la recepcion de correspondencia en 1a |
Brindar asesoria en la atencion al pablico que se
Orquesta Smfomca Nacional.

Asesorar gn la elaboracidon de: oficios, providencias)
en [a Orquesta Sinfonica Nacional.
Asesorar en la elaboracion de Actas Administrativas
Directores y Solistas invitados en la Orquesta Sinfor
Brindar asesoria en la formulacion de expedien
contratacign de la Orquesta Sinfonica Nacional.
Asesorar |
de la Orquesta Sinfénica Nacional.
Brindar asesoria en el registro y control del archiv
Sinfonica jlaciona[.

Asesorar en el registro y control de la asistencia y
permanent'e de la Orquesta Sinfénica Nacional.
Brindar asesoria en la elaboracion y envio del repo:
permanen e dela Orquesta Sinfonica Nacional.
Asesorar al personal permanente de la Orquest
presentaci?n de excusas por inasistencias, pe
Guatemalteco de Seguridad Social.
Ofras actividades afines a su contrato.

a | Sinfénica Nacional,
rmisos y citas al Instituto

Guatemala, 28 de febrero de 2020

Informe No. 002-2020

e presentar mi INFORME DE
ontrato Administrativo por
diante Acuerdo Ministerial
fio, y para el cobro de mis
26CC161.

Drquesta Sinfénica Nacional.
comunica via telefonica a la

. memorandums y circulares,
s para pago de honorarios de

nica Nacional.
tes del personal 029 para

n la elaboracién y envio de invitaciones |especiales para conciertos

o secretarial de la Orquesta

reloj biométrico del personal

te de asistencia del personal

en la




Resultados Obtenidos

a)

b)

c)

d)

9)

Silvia Lorena

Se asesord en la recepcién de documentos ofici
Sinfénioa} Nacional de Guatemala.

Se brindo asesoria en [a informacién que se tras
comunicaron a la Orquesta Sinfénica Nacional de
informacibn de los siguientes conciertos: | y
Camara, 'I y Il Concierto Temporada Popular.

Se asesoré en la elaboracion de 15 oficios, 10

ales dirigidos a la Orquesta
ladé a las personas que se

uatemala en la solicitud de
Il| Concierto Temporada de

memorandums, 08 circulares

para el Conservatorio Nacional de Guatemala, H
personalide la Orquesta Sinfénica Nacional de Gu

tecursos Humanos y para el
emala

Se brindd asesoria en el envio de 1000 invitaciones especiales para los

siguiente% conciertos: | y Il Concierto Temporad
Tempora'da Popuiar.

Se asesard en la categorizacion, registro
que ingrelsan ala Orquesta Sinfonica Nacional d
Se asesord en el registro y control mensual de
del personal permanente de la Orquesta Sinfénica
Se brindo asesoria al personal permanente de la
de Guate-!mata en la presentacidon de excusas por

al Instituto Guatemalteco de Seguridad Social.

I

Fernandez Villatoro Vo

e Camara, | y Il Concierto

y resgugrndo de documentos oficiales

uatemaia.
sistencia y reloj biométrico
acional de Guatemala.
rquesta Sinfénica Nacional
iﬁasistencia, permisos y citas

Presiden:: Conseic Directivo
Orquesta Sinfénica Nacional

R



